西南大学电子信息工程学院学生考勤制度

为进一步加强教学管理，维护正常的教学秩序，根据国家教育部颁布的《普通高等学校学生管理规定》的精神，结合学院实际情况，现对我院学生的考勤制度做如下规定：

                   第一章 考勤

第一条 学生必须按规定日期到校报名、注册。学院自开学第一天起执行考勤制度。
第二条 学生按照教学计划规定的学习时间和学校统一组织的集体活动时间，均规定为出勤时间。
第三条 学生上课、军训、实习、实验、政治活动、公益劳动以及学校统一组织的集体活动，均实行考勤。 

第四条 考勤采取记录的方式。记录内容分全勤、迟到、早退、旷课、病假、事假等。 

第五条 按规定出勤时间完整地参加学习与活动全过程的，视为全勤。 

第六条 学生在十五分钟内未到教室上课或未参加活动者，视为迟到。 

第七条 学生在规定出勤时间内，提前离开的，视为早退。 

第八条 学生在规定出勤时间内，无故缺课或不参加活动者，视为旷课。 

学生存在下列情况者，按旷课论处： 

（一）未办理请假手续而缺勤者； 

（二）请假未获批准而缺勤者； 

（三）超假未及时办理补假手续者； 

（四）开学未如期注册而未请假者； 

（五）伪造假证明请假者； 

（六）学生迟到或早退三次折算为旷课一节。 

      学生旷课处理办法按照学院和学校相关规定执行。
第二章 考勤管理

第九条 上课等课程活动及班级活动的考勤工作由各班纪律委员或班长负责。年级活动的考勤工作由年级长负责。学院及学校活动的考勤由辅导员或班主任负责。学生会生活纪检部负责全院所有班级的考勤工作。 
第十条 课程考勤记录作为学生课程平时成绩的依据，并于期末上交学生工作办公室存档。 

第十一条 学习委员每次上课期间，要向任课老师汇报班级出勤情况，有请假的学生要向任课老师提供《准假条》。每次下课后，任课老师要在任课班级的出勤记录上签字，没有任课老师签字的考勤记录视为无效。 

第十二条 各班考勤记录每周五下班之前报送给辅导员或班主任；辅导员或班主任将考勤表交给学院本科教学秘书备案。 

第十三条 负责考勤的学生干部必须严格遵守考勤纪律，本着实事求是和公平公正的原则，严肃认真地做好考勤工作。 对于考勤工作不认真或不及时上报本班考勤记录的班级，在班级量化考核时予以扣分，对于考勤工作态度不认真或同学反映不公平不公正的，经调查属实的学生干部，在评先评优时一票否决，严重的予以调换和给予相应的处分。 

第十四条 学生的考勤情况作为品德考核、各类评比、奖助学金、困难补助、班级评优、辅导员或班主任年终考核的重要依据。 

第十五条 对干扰、威胁考勤人员的正常工作或者擅自涂改考勤记录者，一经查实就给予警告处分。 

第十六条 考勤人员利用职权，营私舞弊、假造记录者，取消考勤资格并报学生工作领导小组，决定给予警告或严重警告处分。 

第十七条 考勤制度自公布之日起实施。 

第十八条 本制度由学生工作领导小组负责解释和修订。 

                                   西南大学电子信息工程学院
                                     二〇一三年十月
